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T Klinikum der
A Johann Woligang Goethe-Universitat
N3/ Frankfurt am Main

Am Zentrum fiir Gesundheitswissenschaften des Fachbereichs Medizin der
Goethe-Universitdt Frankfurt am Main ist am Institut fiir Aligemeinmedizin
zum néchst moglichen Zeitpunkt die Stelle einer/eines

Assistent/in des Institutsdirektors
(BAT IVb)
in Vollzeit zu besetzen.

Wir bieten: unbefristete Stelle im 6ffentlichen Dienst, regelmafige (falls von
Thnen gewiinscht auch flexible) Arbeitszeiten, iberdurchschnittlich abwechs-
lungsreiche Titigkeiten in einer lernenden Umgebung mit gutem Arbeits-
klima, Mitarbeit in einem hoch motivierten, interdisziplindren Team,
Mitgestaltung beim Ausbau des Instituts/Ihres eigenen Arbeitsfeldes.

Unser Institut entwickelt sich seit 2004 zu einer der grofiten allgemeinmedizi-
nischen Lehr- und Forschungseinrichtungen in Deutschland. Wir sind an der
Schnittstelle zwischen Universitdtsmedizin und hausérztlicher Versorgung
tatig und kooperieren mit mehr als 300 Hausarztpraxen im gesamten Rhein-
Main-Gebiet.

Wir wiinschen uns: Begeisterungs- sowie Teamfdhigkeit, hohe Belastbarkeit,
Loyalitit und Verantwortungsbewusstsein, tiberdurchschnittliche organisato-
rische und kommunikative Kompetenzen (Office-Management), proaktiv-
selbstindigen Arbeitsstil, sehr gute Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift,
perfekte MS Office-Kenntnisse.

Thre Aufgaben sind: Projektmanagement als Unterstiitzung unseres Teams in
Forschung und Lehre inkl. kontinuierlicher Optimierung von Arbeitsabldufen,
Fihrung eines Chefsekretariats (ca. 1/3 der Arbeitszeit), Budgetiiberwa-
chung/Personalplanung, selbstidndiges Verfassen von Texten, Erstellung von
Préisentationen, Bearbeitung von eigenen Projekten (z.B. redaktionelle Tétig-
keit, Veranstaltungsplanung).

Die Stelle ist grundsatzlich teilbar.

Schwerbehinderte Bewerberinnen/Bewerber werden bei gleicher personlicher
und fachlicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Das Universitétsklinikum tritt fiir die Gleichberechtigung von Frauen und
Minnern ein und fordert daher Frauen nachdriicklich zur Bewerbung auf.

Fiir weitere Informationen steht Thnen Frau Kassner unter der Telefonnum-
mer 069-6301-5687 gerne zur Verfiigung.

Bewerbungen mit aussagekraftigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien)
senden Sie bitte bis spitestens 2 Wochen nach Erscheinen dieser Anzeige
an Herrn Prof. Dr. Gerlach, Direktor des Instituts fiir Allgemeinmedizin
der Goethe-Universitit Frankfurt am Main, Theodor-Stern-Kai 7,
60590 Frankfurt.

Bitte senden Sie uns keine Originalunterlagen zu, da eine Riicksendung der
\Bewerbungsunterlagen nicht erfolgt. /




