
Das Institut für Allgemeinmedizin des Fachbereichs Medizin der Johann Wolfgang Goethe-Universität erwei-
tert sein Team und sucht zum 01.03. bzw. 01.07.2008 
 

Dokumentare/innen, 
Gesundheitswirte/innen 

 
für folgende Aufgabenbereiche 
 

• Sicherheitskultur in der hausärztlichen Versorgung 
(0,5 Stelle zunächst für ein Jahr, mit Option zur Verlängerung bzw. Aufstockung auf eine Vollzeitstelle ab 
Juli 2008) 

Ihre Aufgaben: Mitarbeit in einer „Machbarkeitsstudie zur Prüfung der Akzeptanz und Relevanz von Instru-
menten zur Evaluation der Patientensicherheitskultur“ in der hausärztlichen Praxis, Aufbau von Datenbanken 
in MS Access, Mitarbeit bei der Datenauswertung, Datencleaning und Querymanagement, Mitarbeit bei der 
Durchführung und Auswertung einer schriftlichen Befragung (Erstellung von Fragebögen, Dateneingabe, 
Auswertung) sowie qualitativer Interviews. 
 
Ihr Profil: Abschluss als Diplom-Dokumentar/in oder eine vergleichbare Ausbildung, fundierte Erfahrungen in 
MS Office-Anwendungen, fundierte Kenntnisse und praktische Erfahrungen bei der Erstellung von Datenban-
ken mit MS Access, wünschenswert sind statistische Grundkenntnisse sowie Kenntnisse und Erfahrungen 
mit SPSS. Von Vorteil sind Erfahrungen mit biomedizinischen oder psychologischen Forschungsvorhaben 
und im Projektmanagement. 
 

• Internes Prozess- und Qualitätsmanagement 
(1,0 Stelle zunächst bis Ende 2008 mit Option zur Verlängerung bzw. Teilung)  

Ihre Aufgaben: Mitarbeit im neu gegründeten Team für institutsinternes Prozess- und Qualitätsmanagement, 
Unterstützung der Projektteams des Instituts in Forschung und Lehre, Aufbau und Pflege eines Projektma-
nagements (z.B. mit MS Project), eines CRM-Systems und eines internen Qualitätsmanagements. Koordinie-
rung des Personal- und Ressourceneinsatzes, Betreuung von Lehr- und Forschungspraxen des Instituts im 
gesamten Rhein-Main-Gebiet. 
 
Ihr Profil: Abschluss als Diplom-Dokumentar/in oder Gesundheitswirt/in bzw. vergleichbare Ausbildung, fun-
dierte Erfahrungen in MS Office-Anwendungen, fundierte Kenntnisse und praktische Erfahrungen im Pro-
zess-, Projekt- oder Qualitätsmanagement, von Vorteil sind eigene Erfahrungen im medizinischen Bereich 
(z.B. als Arzthelferin) bzw. in biomedizinischen Forschungsvorhaben (z.B. als Study Nurse). 
 
Wir bieten eine vielseitige zukunftsorientierte Tätigkeit in einer lernenden Umgebung und Mitarbeit in einem 
dynamischen Team mit flachen Hierarchien, vielseitigen Aufgaben und gutem Arbeitsklima in verschiedenen 
Projekten. Näheres zum Institut unter www.allgemeinmedizin.uni-frankfurt.de. 
 
Wir erwarten Begeisterungs- sowie Teamfähigkeit, Flexibilität und Aufgeschlossenheit sowie einen sorgfälti-
gen, konzentrierten Arbeitsstil. 
 
Die Eingruppierung richtet sich nach den Tätigkeitsmerkmalen des BAT.  
 
Die Stelle ist grundsätzlich teilbar. 
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen/Bewerber werden bei gleicher persönlicher und fachlicher Eignung bevor-
zugt berücksichtigt.  
 
Die Universität tritt für die Gleichberechtigung von Frauen und Männern ein und fordert daher Frauen nach-
drücklich zur Bewerbung auf. 
 
Für weitere Informationen steht Ihnen Frau Kassner unter der Telefonnummer 069/6301-5687 gerne zur 
Verfügung. 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien) bis spätestens 
zwei Wochen nach Erscheinen dieser Anzeige an: Herrn Prof. Dr. Gerlach, MPH, Direktor des Instituts für 
Allgemeinmedizin der Johann Wolfgang Goethe-Universität, Theodor-Stern-Kai 7, 60590 Frankfurt am Main. 
 
Bitte senden Sie uns keine Originalunterlagen zu, da eine Rücksendung der Bewerbungsunterlagen nicht 
erfolgt. 


